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Structure d’une note de politique

Exercice 1

Le modèle de note de politique est découpé en morceaux… pouvez-
vous le reconstituer ?

-> quel est selon vous le bon ordre / la bonne structure ?

Collez-le sur une feuille mobile 
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Débattez de l’exercice 1

Chaque groupe présentera sa feuille mobile

Les autres comparent l’ordre et posent des questions
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Structure d’une note de politique

Exercice 2

Une véritable note de politique a été découpée en morceaux…. 
pouvez-vous la remettre en entier ?

-> Prenez la feuille avec le modèle (réorganisez si nécessaire) et 
essayez de coller les bonnes sections de la note de politique découpée 
à côté des sections du modèle.
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La bonne réponse est…..
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https://www.ramsar.org/sites/default/files/documents/library/rpb_wetlands_and_drr_e.pdf


Une façon logique de structurer une note de 
politique

• GRAND TITRE :

• SOUS-TITRE

• RÉSUMÉ

• RECOMMANDATIONS DE POLITIQUES

• INTRODUCTION / CONTEXTE

• Quel est le problème ?

• En quoi est-il un problème important ? (Pourquoi le lecteur devrait-il s'en soucier)

• Quelle est la cause du problème ? 

• Quels en sont les effets ? 

• Comment le lecteur peut-il y faire face ? (Quelles sont les perspectives d'action pour le lecteur ?)

• POLITIQUE ACTUELLE / CADRES JURIDIQUES / RÉGLEMENTATION

• Quelle sont la politique, le cadre juridique et la réglementation actuels concernant ce problème ?

• Quel est l'effet des politiques / réglementations actuelles ou futures ?

• Quelles sont les options futures pour ces politiques / réglementations ?

• Quels sont les avantages / inconvénients de chaque option ?

PERSPECTIVES D'AVENIR / RECOMMANDATIONS

• Résumé rapide de la situation

• Quelle est la solution proposée ?

• Quels sont les avantages de votre solution ?

• Quels seraient les impacts négatifs si le problème n’était pas résolu ?

• Quels défis subsistent ? 

REMERCIEMENTS ET DÉTAILS DE PUBLICATION 

Photographie / étude de cas
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Rédaction d'une note de politique - par où 
commencer
• Commencez avec votre public (donc, nous avons déjà commencé !)

Ensuite !
• Rédigez les recommandations. 
• Déterminez la structure du corps qui mènera à ces recommandations 

(utilisez le story-board !). 
• Rédigez le corps. 
• Rassemblez le matériel d'appui : les cas, les boîtes, les tableaux, les 

graphiques, les photos et d'autres informations. 
• Rédigez l’introduction. 
• Réorganisez le texte pour que les recommandations apparaissent au début. 
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Les implications politiques 

• Révisions suggérées dans la politique. Quelles sont les différentes 
options ? 

• Effets de la ou des politiques révisées. Comment les changements de 
politique amélioreront-ils la situation ? Donnez des preuves ou des 
exemples si possible. 

• Avantages et inconvénients de chaque option politique. Quels en 
sont les potentiels avantages ? Combien cela coûtera-t-il ? Quels 
effets secondaires pourrait-il y avoir ? 
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Rappelez-vous ... (lors de la rédaction et de la 
révision)

Les décideurs (et les autres parties prenantes ciblées) sont des personnes 
occupées et ne sont probablement pas des spécialistes de votre domaine.

Ils vont préférer lire un document qui... 
• Semble attrayant
• Apparaît intéressant
• Est court et facile à lire. 
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Une note de politique doit :

• Être court et précise. 

• Être fondée sur des preuves solides.

• Se concentrer sur les significations, pas les méthodes.

• Se rapporter à une image plus globale. 
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Structuration du corps 

Assurez-vous de structurer le texte de manière logique. 

• Gardez les paragraphes courts et limités à une seule idée. Pensez à mettre 
cette idée en une seule phrase et de la faire apparaître en gras au début du 
paragraphe. 

• Utilisez plus de titres et de sous-titres que vous ne le feriez normalement. 

• Relisez chaque paragraphe et demandez-vous « Et la suite ? » Si ce que le 
paragraphe essaie de dire n'est pas évident, réécrivez-le ou supprimez-le. 
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Rendez la note de politique plus 
intéressante….

• Le bon langage

• Les cas

• Les encadrés et barres latérales

• Les graphiques

• Les photographies
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Mais n'ajoutez pas d'éléments intéressants juste pour paraître intéressant



Le bon langage....

Rapport d’origine :

« Le projet a distingué les mesures 
agronomiques, végétales, structurelles et de 
gestion. » 

Note de politique : 

Il existe quatre façons de conserver le sol et l'eau : 
• En changeant les pratiques culturales : Par 
exemple, en plantant des cultures le long du contour. 
• En plantant des arbres et de l'herbe : Par exemple, 
en plantant des bandes d'herbe pour ralentir le 
ruissellement. 
• En construisant des barrières en terre ou en pierre
telles que des terrasses ou des drains pour détourner 
l'eau. 
• Par une meilleure gestion – comme le labour à 
différentes périodes de l'année. 



Des cas

• Les cas doivent être courts (un ou deux paragraphes seulement) et 
autonomes.

• Concentrez-vous sur le sujet et évitez de donner des détails inutiles. 
Demandez-vous : « Et la suite ? » Quel est l'intérêt d'inclure ce cas 
dans la note d'information ? 

• Assurez-vous que le cas est pertinent pour le reste du texte. Utilisé 
pour illustrer un problème en montrant l'impact sur une personne, 
une communauté, les moyens de subsistance, l'environnement 
naturel, etc. 
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Les encadrés et barres latérales

Vous pouvez utiliser des encadrés ou des barres latérales pour 
présenter différents types d'informations qui ne cadrent pas bien dans 
le flux du texte : 

• cas ; 

• définitions ou explications ; 

• des informations qui ne rentrent pas  

dans le flux principal du texte ; 

• Des listes ; ou 

• des exemples pour illustrer des points du texte. 

Pour plus d'informations, voir l'encadré « Plus sur les encadrés ».
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Plus sur les encadrés
Les encadrés doivent être 
autonomes : le lecteur doit pouvoir 
les comprendre sans avoir à lire le 
texte principal. 
Donnez un titre à chaque encadré, 
et faites-y référence dans le texte. 
Avez-vous trop d’encadrés : un par 
page est suffisant. 



Les graphiques

• Les graphiques comprennent des diagrammes (tels que des 
organigrammes ou des diagrammes schématiques), des graphiques 
(tels que des graphiques à barres, des graphiques linéaires et des 
graphiques circulaires) et des cartes. 

• Les graphiques sont un élément important de la conception. Les 
lecteurs les regardent souvent avant de lire le texte. Rendez-les 
donc clairs et faciles à comprendre. 

• Restez simple ! N'essayez pas de faire trop travailler un seul 
graphique. 
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Les photographies
Plus encore que les graphiques, les photographies attirent l'attention du lecteur. Donc, si vous utilisez des photos, 
sélectionnez-les soigneusement pour porter un message ainsi que pour rendre la page attrayante. 

N’oubliez pas ceci : 

• N'utilisez que des photos de bonne qualité : si vous n'en avez pas de convenable, n'utilisez pas de photos de qualité 
inférieure. 

• Assurez-vous que les photos ont une résolution d'au moins 150 dpi (points par pouce) (de préférence 300 dpi), si la 
note de politique doit être imprimée. Essayez de maintenir un équilibre entre les sexes et évitez de renforcer les rôles 
de genre stéréotypés. 

• Donnez une légende descriptive qui vous aide à transmettre votre message. « Les pentes abruptes et les petites 
parcelles de terre limitent la production agricole au Bagistan » est préférable à « Paysage du Bagistan ». 

• Assurez-vous que vous êtes autorisé à utiliser les photographies et donnez le nom du photographe si nécessaire. 

PARTNERS FOR RESILIENCE



C’est un résumé

« Le plus précieux de tous les talents est celui de ne jamais utiliser deux 
mots quand un seul peut suffire. »

—Thomas Jefferson
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